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Warszawa, dnia 15.04.2024 r.

Instytut Nauk Geologicznych Polskiej Akademii Nauk
poszukuje osoby na stanowisko

Samodzielny ksiegowy

w Osrodku Badawczym w Warszawie

Wymiar czasu pracy: pelen etat, najchetniej od zaraz.
System pracy: stacjonarny lub hybrydowy z przewaga pracy stacjonarne;.

Zadania przypisane do stanowiska:

Prowadzenie petnej ewidencji ksiggowej: wystawianie faktur sprzedazy, dekretowanie, wprowadzanie, ksiggowanie
dokumentow zakupu.

Prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej srodkdéw trwalych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw finansowych, dekretacja i ksiggowanie zdarzen gospodarczych,
raportdw kasowych i bankowych.

Prowadzenie kasy gotdéwkowej ztotowe;.

Rozliczanie 1 ksiegowanie delegacji krajowych i zagranicznych.

Uzgodnienia rejestrow i sporzadzanie deklaracji VAT.

Obstuga portalu GUS, PFRON, POLON.

Prowadzenie rozliczen i analiza kosztéw projektow badawczych w tym unijnych zgodnie z zawartymi umowami.
Biezaca analiza kont bilansowych i wynikowych.

Udziat w sporzadzaniu sprawozdan finansowych.

Wspolpraca z Gtéwnym Ksiegowym Instytutu oraz innymi pracownikami dziatu ksiegowego i administracyjnego.

Wymagania stawiane kandydatom:

Mile widziane wyksztatcenie wyzsze na kierunku finanse, rachunkowos¢ lub pokrewnym.

Praktyczna znajomosci polskich przepisow dotyczacych rachunkowosci, podatkow, finansow publicznych.
Doswiadczenie z zakresu rozliczen projektow unijnych.

Znajomo$¢ oprogramowania CDN Optima bedzie atutem.

Min. 2 lata doswiadczenia na samodzielnym stanowisku.

Bardzo dobra znajomo$¢ MS Excel.

Oferujemy:

Pakiet ubezpieczenia zdrowotnego dodatkowego.
Doptate do karty Multisport.

Swiadczenia w ramach ZFSS.

Prace w mitym zespole.

Planowany poczatek zatrudnienia: 06.05.2024 r.



Przystepujac do konkursu nalezy dostarczy¢:

1) CV;
2) oswiadczenie RODO.

Sposob aplikowania:

Osoby zainteresowane prosimy 0 przesytanie aplikacji na adres e-mail: ukozicka@twarda.pan.pl z tytulem
wamodzielny ksiggowy” do dnia 06.05.2024 r.

Informacje i zastrzezenia:

Rozmowy kwalifikacyjne prowadzone beda tylko ze wstepnie wybranymi kandydatami.
ING PAN zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo powiadomienia o
podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Informacja RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
zwanego dalej RODO, Instytut Nauk Geologicznych PAN informuje, Ze:

- administratorem danych osobowych przestanych przez kandydatow (dalej: dane osobowe) jest Instytut Nauk
Geologicznych Polskiej Akademii Nauk, zwany dalej ING PAN, z siedzibg w Warszawie, ul. Twarda 51/55, 00-818;

- kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w ING PAN: ingpan@twarda.pan.pl — w temacie prosimy
wpisywaé¢ RODO i rodzaj sprawy;

- dane osobowe przetwarzane beda w celu rekrutacji na podstawie art. 6 ust 1 pkt b RODO;

- odbiorca danych osobowych bedzie ING PAN;

- dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej;

- dane osobowe bedg przechowywane przez okres do szeSciu lat do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora danych osobowych;

- kazdy zgtaszajacy ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

- kandydat ma prawo wniesienia skargi do PUODO, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

- podanie przez kandydata danych osobowych jest niezbedne do przeprowadzenia rekrutacji i udzialu w niej.

Kandydat jest zobowiagzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie nierozpatrzenie
kandydatury.

OSWIADCZENIE WYMAGANE DO APLIKACII:

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez

administratora danych, Instytut Nauk Geologicznych PAN z siedzibag w Warszawie, ul. Twarda 51/55 numer
REGON 000326345, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji.

Podaje¢ dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sa one zgodne z prawda. Zapoznatem(-am) si¢ z trescia
klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie
dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Podpis kandydata



