Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 32/2023 z dn. 6.12.2023 r.

Szczegolowy tryb postepowania w sprawie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego oraz ustalenia oplaty za przeprowadzenie postepowania
w Instytucie Nauk Geologicznych Polskiej Akademii Nauk

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

g1

1. Uprawnienia Instytutu Nauk Geologicznych Polskiej Akademii Nauk do nadawania
stopnia naukowego doktora habilitowanego realizuje Rada Naukowa ING PAN.

2. W ramach postgpowan o nadanie stopni Rada Naukowa ING PAN podejmuje uchwaty
bezwzgledna wigkszosciag gtosdOw przy obecnosci co najmniej potowy liczby jej
cztonkéw, w tym przewodniczacego lub jego zastepcy.

3. Podstawe prawng ponizszych regulacji stanowig:

e ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. “Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce” (Dz. U. z
2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.);

e ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. “Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo 0
szkolnictwie wyzszym i nauce” (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669 z pdzn. zm.);

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. “Kodeks postgpowania administracyjnego” (Dz.
U.z2023 . poz. 775 z p6zn. zm.).

§2

1. TIlekro¢ w procedurze mowa jest o:

e ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. “Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce” (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.);

e ING PAN - nalezy przez to rozumie¢ Instytut Nauk Geologicznych Polskiej
Akademii Nauk;

e RN - nalezy przez to rozumie¢ rad¢ naukowg Instytutu Nauk Geologicznych
Polskiej Akademii Nauk;

e komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ habilitacyjng dokonujaca czynnosci w
postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego;

e habilitancie — nalezy przez to rozumie¢ osobe ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia
naukowego doktora habilitowanego;

e RDN —nalezy przez to rozumie¢ Rade Doskonatosci Naukowej;

e BIP —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej ING PAN;

e system POL-on — nalezy przez to rozumie¢ Zintegrowany System Informacji o
Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-o0n;

e oplacie - nalezy przez to rozumie¢ oplate za przeprowadzenie postgpowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.



Rozdzial 11
Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego przeprowadzane
przez ING PAN

g1

1. Po otrzymaniu od RDN wniosku habilitanta, zastgpca przewodniczacego RN sprawdza
zgodno$¢ wniosku z wymaganiami procedury habilitacyjnej oraz potwierdza zgodnos¢
tresci wniosku z jego wersjg elektroniczng. W przypadku stwierdzenia uchybien,
informuje o tym pisemnie przewodniczacego RN, ktéry zwraca si¢ do RDN z prosba o

wezwanie habilitanta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku.

2. RN moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postgpowania i zwroci¢ wniosek do
RDN w terminie czterech tygodni od dnia otrzymania wniosku przez ING PAN (art.
221 ust. 2 ustawy). RN podejmuje decyzje w formie uchwaty. Uchwata RN nie wymaga

uzasadnienia.

3. RN nie moze odmoéwié rozpatrzenia wniosku zlozonego przez RDN w trybie

okreslonym w art. 221 ust. 3 ustawy.

4. W przypadku przyjecia wniosku, jezeli habilitant nie jest pracownikiem ING PAN, ING
PAN zawiera pisemng umowg¢ z habilitantem lub z instytucja go zatrudniajaca o

przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,

ktéra w szczegdlnosci okresla wysokos¢ optaty, o ktorej mowa w § 2, a takze termin i

sposob dokonania ptatnosci.

5. RN w glosowaniu tajnym powotuje komisje¢ habilitacyjng w terminie szesciu tygodni
od dnia otrzymania informacji z RDN o wyznaczeniu cztonkéw komisji (art. 221 ust. 5
ustawy). Oprécz czterech cztonkow komisji wyznaczonych przez RDN, RN wyznacza
dwoch cztonkéw zatrudnionych w ING PAN, w tym seckretarza, oraz jednego

recenzenta niebedacego pracownikiem ING PAN.
6. Komisja habilitacyjna sktada si¢ z:

1) przewodniczacego, wyznaczonego przez RDN;

2) 3 recenzentdw wyznaczonych przez RDN;

3) recenzenta, wyznaczonego przez RN, posiadajgcego stopien doktora

habilitowanego lub tytul profesora, niebedacego pracownikiem ING PAN;

4) 2 cztonkow posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora

zatrudnionych w ING PAN, w tym sekretarza.

7. Czlonkowie komisji wyznaczani przez RN musza spetnia¢ wymogi art. 221 ust. 4-7

ustawy.

1) Recenzentem moze by¢ osoba niespetniajaca warunkow okreslonych w art. 221 ust.
41 5 ustawy, ktora jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej,
jezeli RN uzna, Ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie zagadnien

zwigzanych z osiggnieciami habilitanta.

2) W szczegolnosci, cztonkiem komisji wyznaczanym przez RN nie mogg by¢:
e promotor rozprawy doktorskiej habilitanta;
e kierownik projektu, w ktorym habilitant wykonywatl zadania badawcze;



10.

11.

e osoba bedaca z habilitantem w konflikcie interesow.

3) Przed glosowaniem zastgpca przewodniczacego RN moze, w miar¢ swoich
mozliwosci, zweryfikowa¢ czy czlonkowie komisji wyznaczeni przez RDN
spelniajag wymogi ustawowe, a takze wymogi okreslone w § 1 ust. 7 niniejszego
trybu. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, informuje o tym pisemnie
przewodniczacego RN, ktory nastepnie zwraca si¢ do RDN z prosbg o ponowne
rozwazenie sktadu komisji.

Z czlonkami komisji zostajg zawarte pisemne umowy zawierajgce stosowne

o$wiadczenia o spetnianiu przez cztonkoéw komisji wymogow okreslonych w § 1 ust. 7.

Umowy zawierane z recenzentami zobowigzuja ich do ztozenia recenzji w Biurze

Informacji Naukowej ING PAN w terminie o$miu tygodni od dnia dorgczenia im

whniosku (art. 221 ust. 8 ustawy). Wynagrodzenia cztonkéw komisji okreslone sg w art.

184 ustawy.

Recenzenci w terminie 8 tygodni od dnia dorgczenia im wniosku oceniajg czy

osiggniecia naukowe habilitanta odpowiadajg wymaganiom okre$§lonym w art. 219 ust.

1 pkt. 2 ustawy i przygotowujag recenzje.

Po wptynigciu wszystkich recenzji, sekretarz komisji przekazuje je niezwlocznie, nie

pdzniej niz w terminie jednego tygodnia, habilitantowi oraz cztonkom komisji.

Komisja przeprowadza kolokwium w zakresie osiagni¢¢ naukowych habilitanta.

1) Kolokwium nie przeprowadza sig, jezeli co najmniej dwie recenzje sg negatywne.

2) Pootrzymaniu wszystkich recenzji komisja podejmuje decyzj¢ o formie kolokwium,
tj. stacjonarnym, za posrednictwem urzadzen teleinformatycznych z jednoczesnym
bezposrednim przekazem obrazu 1 dzwigku lub formie hybrydowe;.

3) Kolokwium ma charakter publiczny, z wyltaczeniem kolokwium w zakresie
osiggnie¢ objetych tajemnicg prawnie chroniong zgodnie z art. 219 ust. 3 ustawy.

4) Komisja po zasiegnieciu opinii przewodniczgcego RN i habilitanta okresla termin
kolokwium, ktoéry bedzie mie¢ miejsce do szesciu tygodni od dnia otrzymania
wszystkich recenzji. Przewodniczacy komisji informuje habilitanta o dacie,
godzinie i miejscu kolokwium na co najmniej 14 dni przed planowanym terminem.

5) Kolokwium przeprowadza si¢ w obecnosci co najmniej pigciu cztonkow komisji, w
tym przewodniczacego, sekretarza oraz dwdch recenzentow. Dopuszcza si¢
obecno$¢ cztonkow komisji za posrednictwem urzadzen teleinformatycznych z

jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwigku.

12. Kolokwium odbywa si¢ podczas posiedzenia komisji podzielonego na cz¢s$¢ jawng i

niejawng. Cze$¢ jawna jest otwarta dla wszystkich zainteresowanych o0sob, z

zastrzezeniem ust. 11, pkt. 3 niniejszego trybu. Przewodniczacy komisji moze nakazac

opuszczenie kolokwium osobie, ktora zakloca jego przebieg, lub uchyli¢ zadane przez

nig pytanie. Przebieg kolokwium jest nastepujacy:

1) Przedstawienie przez habilitanta swoich osiggni¢¢ naukowych, w szczegdlnoSci w
formie zaprezentowania wybranego/-ych problemu/-éw badawczego/-ych,
wchodzgcego/-ych w zakres osiggniec.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zaprezentowanie recenzji przez recenzentow. W przypadku nieobecnosci
recenzenta jego recenzje przedstawia przewodniczacy komisji lub wyznaczony
przez niego cztonek komisji.

Publiczna dyskusja z habilitantem nad jego osiggnigciami naukowymi, w pierwszej
kolejnosci rozmowe z habilitantem przeprowadza komisja.

Koncowe ustosunkowanie si¢ habilitanta do przedstawionych recenzji oraz
wypowiedzi sformutowanych podczas publicznej dyskusji nad osiggnigciami
naukowymi habilitanta, o ktorych mowa w art. 219 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Po zamknigciu dyskusji nad osiggnigciami naukowymi habilitanta, przewodniczacy
komisji zarzadza rozpoczecie czgsci niejawnej posiedzenia komisji, w ktorej biora
udziat wytacznie cztonkowie komisji.

Kolokwium jest protokotowane przez sekretarza komisji. Protokot, po uzgodnieniu
z czlonkami komisji, podpisuja sekretarz i przewodniczacy komisji.

Czes¢ jawna kolokwium moze by¢ nagrywana przez sekretarza komisji w celu
sporzadzenia protokotu, chyba ze habilitant lub jeden z cztonkdéw komisji nie wyrazi
na to zgody. Sekretarz komisji po sporzadzeniu protokotu z czesci jawnej kasuje
nagranie.

Po kolokwium komisja podejmuje uchwal¢ zawierajacg opini¢ w sprawie nadania
habilitantowi stopnia doktora habilitowanego (art. 221 ust. 10 ustawy).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Posiedzenie komisji moze zostac potaczone z czgscig niejawng kolokwium, decyzje
w tej sprawie podejmuje przewodniczacy komisji.

Uchwata komisji podejmowana jest w gtosowaniu jawnym, chyba ze habilitant
ztozyl wniosek o glosowanie tajne.

Podjecie uchwaty wymaga obecnosci co najmniej pieciu cztonkow komisji, w tym
przewodniczacego, sekretarza i co najmniej dwdch recenzentow. Dopuszcza si¢
obecno$¢ cztonkow komisji za posrednictwem urzadzen teleinformatycznych z
jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwigku.

W przypadku glosowania jawnego, w protokole umieszcza si¢ glosy oddane przez
poszczegdlnych cztonkow komisji.

W przypadku glosowania w trybie tajnym, jezeli co najmniej jeden z czlonkdéw
komisji  bierze udziat w posiedzeniu za posrednictwem urzadzen
teleinformatycznych, glosowanie przeprowadza si¢ z uzyciem systemu
informatycznego.

Posiedzenie komisji jest protokotowane przez sekretarza komisji. Protokot
podpisuja sekretarz i przewodniczacy komisji. Po sporzadzeniu protokotu
cztonkowie komisji lub habilitant, moga w terminie trzech dni od daty udostgpnienia
protokotu, zglosi¢ na pi$mie zastrzezenia do protokotu.

Uchwata komisji podpisana przez jej przewodniczacego musi zostac przekazana RN
wraz z uzasadnieniem i1 dokumentacja w terminie sze$ciu tygodni od dnia
otrzymania przez komisj¢ wszystkich recenzji (art. 221 ust. 11 ustawy).

Po uzyskaniu opinii komisji, RN podejmuje uchwat¢ w sprawie nadania albo odmowy
nadania stopnia doktora habilitowanego w trybie glosowania tajnego. RN odmawia
nadania stopnia doktora habilitowanego w przypadku gdy opinia komisji jest



negatywna. Na posiedzenie RN zaprasza si¢ cztonkéw komisji niebedgcych cztonkami
RN, bez prawa glosu.

15. Na podstawie uchwaty RN, Biuro Informacji Naukowej ING PAN sporzadza decyzje
administracyjng (art. 178 ust. 1 ustawy) o nadaniu albo odmowie nadania stopnia
doktora habilitowanego wraz z uzasadnieniem uwzgledniajagcym opini¢ komisji w
terminie miesigca od dnia otrzymania przez RN uchwaty komisji (art. 221 ust. 12
ustawy). Decyzje RN podpisuje przewodniczacy RN (art. 178 ust. 2 ustawy).

16. Biuro Informacji Naukowej ING PAN sporzadza dyplom habilitacyjny oraz jego odpisy
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 181 ustawy (wg zatgczonego wzoru).

17. Biuro Informacji Naukowej ING PAN zamieszcza nastepujace informacje na stronach
BIP:

e wniosek habilitanta;

e informacj¢ o sktadzie komisji;

e recenzje;

e informacje o terminie, miejscu i formie kolokwium habilitacyjnego, nie p6zniej niz
w terminie 10 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego;

e uchwale zawierajaca opini¢ w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz
z uzasadnieniem;

e decyzje RN 0 nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego.

18. Dyrektor, za posrednictwem Biura Informacji Naukowej ING PAN, umieszcza w
systemie POL-on (art. 222 ust. 2 oraz art. 348 ustawy):

e dane habilitanta okreslone w art. 348 pkt. 1 ust. 2a—b ustawy;

e wniosek 0 nadanie stopnia doktora habilitowanego oraz date jego ztozenia;

e dane cztonkow komisji okreslone w art. 348 pkt. 1 ust. 2d ustawy;

e recenzje osiggnie¢ naukowych oraz daty ich opracowania;

e informacje¢ o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego.

§2
Zasady ustalania wysokosci oplaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego oraz zwalniania z tej oplaty (art. 221 ust. 14 pkt. 2 ustawy)

1. Wysokos$¢ optaty za przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego, o ktorej mowa w art. 182 ust. 1 ustawy, jest suma:

1) kosztow wynikajacych z wynagrodzen zwigzanych z udziatem cztonkow komisji, w
tym recenzentdw, w jej pracach (art. 182 ust. 3 oraz art. 184 ustawy);
2) kosztow administracyjnych ING PAN (koszty delegacji cztonkow komisji, itp.).

2. Habilitant bedacy pracownikiem naukowym ING PAN jest zwolniony z cato$ci optaty
(art. 182 ust. 6 ustawy).

3. W przypadku habilitanta niebgdacego pracownikiem naukowym ING PAN, w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach, moze on by¢ zwolniony z catosci lub cze¢sci
optaty (art. 182 ust. 5 ustawy). Decyzje o zwolnieniu z Oplaty oraz o jej wysokosci
podejmuje dyrektor ING PAN na wniosek habilitanta lub instytucji go zatrudniajace;.
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W przypadku zwolnienia habilitanta z catosci lub czgsci Optaty, pozostatg cz¢s¢ kosztow

postepowania ponosi ING PAN.

W przypadku habilitanta nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego,

koszty postgpowania ponosi zatrudniajaca go uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy

lub instytut miedzynarodowy.

W przypadku habilitanta nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego

zatrudnionego w wigcej niz jednym podmiocie, koszty postgpowania:

1) ponosi podmiot bedacy podstawowym miejscem pracy tego nauczyciela albo
pracownika, chyba ze podmioty umowig si¢ inaczej;

2) sa ponoszone na podstawie umowy miedzy podmiotami, jezeli zaden z nich nie
zostat wskazany jako podstawowe miejsce pracy tego nauczyciela albo pracownika.
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